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Indicar el IBAN en la ficha cliente:

Facturacion /Contabilidad —> Afadir una linea. Pegar IBAN.

Enviar dinero: indica si permitimos que el sistema haga transferencias hacia esta cuenta
(para devoluciones).
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| AREAS CONTRATADAS

Areas contratadas ’

| Contactosy direcciones | Seguimiento de pagos Asignaciones Carpetas Gestion despacho (CHESVESEEl|  Facturacion / Contabilidad | Notas internas Informacién Mercantil ”
| CUENTAS BANCARIAS | ASIENTOS CONTABLES
Cuentas por cobrar ’

Banco Nimera de cuenta Description Enviar dinern

Cuenta por pagar

Santander - BSCHESMMXXX essq (R - 12-11-2025 [ @] |

ARadir una linea

Ver detalle de cuentas
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Crear el mandato SEPA

Facturacion/Contabilidad - Clientes —> Mandatos Bancarios
Hay que generar el mandato para cada compania (addwill partners, adwdata,...)

Nuevo

El cédigo lo asigna el sistema en automatico.

Compaiiia: indicamos la compaiia que queremos que se aplique el mandato.
Formato: Mandato SEPA

Tipo: Unico/Recurrente

Cuenta bancaria: indicamos la cuenta que se ha guardado previamente.

Empresa: el sistema localiza al cliente mediante la cuenta. Si hay mas de un cliente con
el mismo IBAN, nos apareceran tantas lineas como clientes para seleccionar el que
queremos.

Esquema: Basico (CORE)/Empresa (B2B). Por ahora escogemos Basico

Tipo de secuencia para el préximo cobro: sélo para mandatos peridédicos.

Fecha de la firma del mandato: indicamos la fecha

Escaneado del mandato: si tenemos documento, lo subimos.

Mandatos bancarios | Nuevo B O A autosaveisdisabled. Ciick on save button.

elan por comreoriEcTRonco (R &) o
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[w andato SEPA

Rellenados los campos guardamos y pulsamos VALIDAR.

Mandatos bancarios | BMO0000O06 (recurring)

ENVIAR POR CORRED ELECTROMNICO IMPRIMIR m CANCELAR

Podemos enviarlo por correo electrénico, imprimir para enviar nosotros por correo o
validar sin enviar o cuando lo hemos recibido firmado.
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Indicar forma de pago:

Condiciones de pago: escogemos de la lista.
Modo de pago de cliente: Transferencia / Domiciliacidon bancaria
Lista de precios: indicamos el tipo de precios - Tarifa publica (EUR)

Posicion fiscal: indicamos si es Régimen Nacional o Retencion 19%...

Areas contratadas

(=) Laboral x| Contable x

[ Contactos y direcciones ][ Seguimiento de pagos }[ Asignaciones ][ Carpetas ][ Gestion despacho ] Ventas y compras [ Facturacion / Contabilidad ][ Notas internas ] Ir

| VENTAS | COMPRA
Es cliente @ Es proveedor
Comercial 7 Condicicnes de page

Condicienes de pago ?

Modo de pago de
cliente ”

Lista de precios ?

Al contado dia pago 10

Domiciliacion bancaria

Tarifa publica (EUR)

Modo de pago de
proveedor 7

La compra requiere una
segunda aprobacitn

Recordatoria de recibo " O

Ea

Moneda del proveedor 7

INFORMACION FISCAL VARIOS

Posicion fiscal 7 ) . 1D de la compania ”
Régimen Nacional

Referencia

Compania

Eliminar/Archivar IBAN

Una vez se haya generado alguna remesa, ya no permite borrar el IBAN, por lo que habra
que archivarlo.

Archivar Mandato SEPAy Cuenta bancaria.

También podemos archivar en lugar de eliminar la cuenta bancaria. Contactos —>
Configuracion = Cuentas bancarias (seleccionamos y archivamos)
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